


Paso 1
Para la activacion de su correo institucional, puede
hacerlo de las siguiente manera.

Ingrese a la pagina www.office.com

Paso 2 —

Inicie sesidon



Paso 3

El USUARIO de su cuenta inicialmente es su rut,
ejemplo:

B® Microsoft

_ Iniciar sesion
Si su rut fuera 12.345.678-9 _

0 0o 0 nr Ve Z 12345678@ap.laflorida.alcantara.cl
(sin guién ni digito verificador)

;Mo tiene una cuenta? Cree una.

Entonces el usuario sera: jNo puede acceder a su cuenta?

12345678@ap.laflorida.alcantara.cl Atras

Cb Cpciones de inicio de segy

Luego presione Siguiente




Paso 4

CLAVE PROVISORIA inicialmente es:

Apod# y los 4 primeros digitos de su rut

Entonces la clave provisoria sera:

Apod#1234

Iniciar Sesidon

12345678 @ap.laflorida.alcantara.cl

Escribir contrasena

Apod#1234

la nbhnadadn i e s
Fe oivIGaao mi contrasena

Iniciar sesidn

Si tienes problemas para acceder contactate con el
soporte interno de tu colegio.




A

12345673 8ap laflorcia alcardara of

Paso 5 Actualizar contrasena
Meaceuita actuslir s 8 contraaatia oomngue e Trata o
Ingrese nuevamente la 3 primara vez Que inicia sesiin o porgue la

. o CONUFESSNE v
clave provisoria:
Apod#1234

Paso 6
Después ingrese su nueva clave:
debe tener minimo 8 caracteres y

Apod#1234

debe contar con mayusculas,
minusculas y niumeros

S renes Drobismad DA RCOosder Contactale con e
soports nermo 38 Ty colago

Iniciar Sesion




Paso 7

12345678 @ap.laflorida.alcantara.cl

Se necesita mas informacion

. Siguiente

Sita mas informacion para

es problemas para acceder contactate con el

rno de tu colegio




Garantizar la seguridad de la cuenta

Su-afga;ﬁ;zadisn-mmer;a-que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Microsoft Authenticator

Para empezar, obtenga la aplicacion.

En el teléfono, instale la aplicacion Microsoft Authenticator. Descargar anora

Después de instalar la aplicacion Microsoft Authenticator en su dispositivo, efija *Siguiente”.
Quiere usar otra aplicacion de autenticacién

Siguiente




Paso 9

Seleccione
Teléfono

Elegir otro método

;Qué método quiere usar?

Elegir un método

Aplicacion de autenticacion
\Teléfono
Correo electrénico

Preguntas de seguridad

Elegir otro metodo

iQue metodo quiere usar?

Telefono

Confirmar




Garantizar la seguridad de la cuenta
Su organizacidn requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Teléfono

Para verificar su identidad. puede optar por responder a una llamada o recibir un mensaje de texto con un
codigo en su teléfono.

Qué nimero de teléfono quiere usar?

[ense 3o *| [ 987245900

(®) Enviarme un codigo por mensaje de texto
Outum

Se pueden aplicar tarifas de datos y mensajes. Si elige Siguiente. se aceptan los Términos del servicio y la
Dedlaracién de privacdad y cookies.




Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacion requiere que configure lo siguientes métodes para verificar su identidad,

Telefono

Aczbamos de amrhrm:ﬁdlg:ndlidrghuulnﬁfm +58 ﬂﬂ{ﬁ@&dhﬂﬂﬂgﬁlmﬁmdh
Reanviar cddigo




Garantizar la seguridad de la cuenta ) )
Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacién requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

‘Su organizacisn requiere que configure lo sagwentes métodos para verificar su identidad.

Teléfono Couscht

e 5MS verificado. B teléfono se ha registrado correctamente, {Muy bien! Ha configurado correctamente la informacion de seguridad. Elja "Listo” para continuar con el
inicio de sesibn.

Siguiente Método de inicio de sesién predeterminado:

Teléfono
-56 987245900







