COLEGIO
ALCANTARA

de Lo Flovidaw

/INFORMACION IMPORTANTE 2022!

A continuacién se entrega una sintesis de aspectos generales del Colegio que usted debe
conocer y recordar, pues son parte fundamental de la vida cotidiana de nuestro
establecimiento.

I. A QUIEN RECURRIR

1. Directora: Sra. Maria Angélica San Juan Lépez.

Situaciones generales del Colegio, de algun estamento o de algun departamento que haya
sido previamente conocida por los funcionarios correspondientes y no solucionada:
académicas, disciplinarias, organizacionales. Mail: colegio@laflorida.alcantara.cl

2. Coordinador Técnico: Dagoberto Rojas Toro.

Programas de estudio, contenidos por asignatura, metodologias de trabajo. Situaciones de
Evaluacion: pruebas, notas, fechas de pruebas, calendario de pruebas para alumnos (as)
con inasistencia prolongada.

Mail: drojas@laflorida.alcantara.cl

3. Inspectores (as): Jessica Bonhomme Horacek, Sandra Armijo Salamanca,
Gabriel Abarca Matus, Paulina Ramirez Fuentes.

Materias disciplinarias, permisos, presentacion personal, atrasos, inasistencias, control en
recreos, colacion, justificativos, licencias médicas, control de salidas a terreno, pérdida de
vestuario y objetos, transporte autorizado.

ler Piso — Jessica Bonhomme [bonhomme@Iaflorida.alcantara.cl

2° Piso - Paulina Ramirez mramirez@laflorida.alcantara.cl
Paulina Vargas paulina.vargass@gmail.com

3er Piso — Sandra Armijo sarmijo@laflorida.alcantara.cl

Canchay Transporte labarca@Iaflorida.alcantara.cl

4. Inspectora General: Georgina Mena Escobar.

Investigacion de situaciones disciplinarias y de Convivencia Escolar; suspensiones por
transgresion del Reglamento de Convivencia Escolar. Situaciones referidas al servicio de
transporte escolar autorizado. Protocolo Covid-19.

Mail: gmena@laflorida.alcantara.cl

5. Orientadora, Encargada de Convivencia Escolar: Marcela Diaz Herrera
Convivencia Escolar; Situaciones de familia; adaptacion escolar. Certificados Evaluacién
diferenciada.

Mail: mdiaz@laflorida.alcantara.cl
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6. Coordinadora de Deportes: Alejandra Pérez Garcia
Talleres Extraescolares; Protocolo Contingencia Ambiental; Competencias deportivas.
Mail: aperez@laflorida.alcantara.cl

7. Profesor (a) Jefe
Situaciones atingentes al curso y al alumno (a).

8. Profesor (a) de Asignatura
Situaciones relativas a rendimiento y comportamiento en la asignatura.

9.Técnico Enfermeria Nivel Superior TENS: Eloisa Meneses Astudillo

Enfermos y/o accidentados. Protocolo Covid. Casos Covid alumnos (as).
Mail: emeneses@|laflorida.alcantara.cl

10. Recepcionista: Marta Avila Mufioz, 1er Semestre; Ingrid Flores Baeza,
2° Semestre

Informaciones generales, horarios de atencién profesores, peticion o entrega de
documentos.
Mail: mavila@laflorida.alcantara.cl / iflores@Ilaflorida.alcantara.cl

11. Encargada de Computacion, Maria Isabel Riquelme

Certificados alumno (a) regular. Clave plataforma TEAMS.
Mail: iriqguelme@laflorida.alcantara.cl

12. Contabilidad Externa

Colegiatura y situaciones relativas a mensualidad.
Mail: laflorida@gcgestion.cl

Il. ENTREVISTAS ONLINE

1.- Profesor (a) de Asignatura — Atiende, segun disponibilidad horaria.
Se solicita via correo electronico al Colegio: colegio@laflorida.alcantara.cl

2.- Profesor (a) Jefe — Tiene tiempo asignhado en su horario para atencién de Padres
y Apoderados.
Se solicita via correo electronico a Profesor Jefe (a).

3.- Coordinador / Inspectora General — Atiende, segun disponibilidad de tiempo.
Se solicita via correo electronico institucional.

4.- Directora — Atiende segun disponibilidad de tiempo.
Se solicita via correo electronico al mail del Colegio.

11l. VESTUARIO Y PRESENTACION PERSONAL

La presentacion personal de los alumnos y alumnas es de responsabilidad de la familia, la
cual aceptd que su hijo (a) usara un determinado uniforme al matricular en este Colegio.
Por tanto se recuerda que:
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Vestuario

1. Los alumnos (as) antiguos asisten a clases presenciales con su uniforme escolar, los
alumnos (as) nuevos o aquellos antiguos que no tengan el uniforme en buenas condiciones,
durante marzo y abril pueden asistir con ropa de calle, previa comunicacion del apoderado
(a) a Inspectora General.

2.- El uniforme se usa todo el afio.

3.- Los alumnos y alumnas de Kinder a IV Medio usan buzo todos los dias de la semana:
polera blanca con cuello burdeo; pantalén, poleron de buzo y chaleco verde reglamentario.
La polera gris se usa solo en las clases de Educacion Fisica y talleres deportivos.
En invierno se puede usar un polar reversible o parka verde reglamentario. Eventualmente,
si el apoderado lo solicita por escrito a Inspectoria General, podra usar parka negra o azul
de colegio. So6lo en Kinder se usa delantal y cotona.

4.- Toda prenda de abrigo como beatle, polera de manga larga, polar, parka, gorro, cuello,
guantes, bufanda u otro, debera ser de color verde reglamentario. Si el alumno trae una
prenda de otro color en la eventualidad de no encontrar el verde reglamentario, deberé ser
color azul marino.

5.- El uso de uniforme de verano queda a criterio de los apoderados de acuerdo al climay
éste corresponde a short verde o bermuda (no pantalon de buzo deshilachado) y polera
gris del uniforme de Educacion Fisica.

6.- Se autoriza Unicamente a los alumnos de IV° Medio para confeccionar y usar,
voluntariamente, polerones de recuerdo del Colegio en reemplazo de chaleco,
manteniéndose el resto de las prendas del uniforme. Dichos polerones pueden ser del color
gue decida el curso, el Unico requisito es no incluir sobrenombres o frases discriminatorias
u ofensivas.

Presentacion

1.- Losy las estudiantes de Educaciéon Basica y Educacion Media que usan el pelo largo
deben mantenerlo tomado en las clases.

2.- El uso de joyas, accesorios y adornos se permite, siempre y cuando estos sean de
tamafo regular por seguridad.

3.- El Colegio no asume responsabilidad por pérdida de objetos de valor que traigan los
alumnos y alumnas como celular, joyas, dinero, juguetes, etc.



IV. HORARIO DE CLASES

a) El Colegio funciona para alumnos (as) de Kinder a IV° Medio entre las 07:50 y 18:30
horas, sélo en este horario hay personal a cargo del alumnado.

b) La puerta de Recepcién se cierra en la jornada de la mafiana a las 08:00. Sélo se
interrumpe la clase para alumnos (as) atrasados, por una vez, a las 08:30. Si el alumno (a)
llega después de las 08:30, debera traer justificativo escrito o venir con su Apoderado. Soélo
de esta manera podra pasar a su sala al tercer periodo.

> Kinder A Mafiana - Lunes a Viernes 08:00 a 12:30
> Kinder B Tarde - Lunes a Viernes 14:00 a 18:30
» 1° Basico A Mafiana - Miércoles 08:00 a 15:10 almuerzan en el colegio.

- Lunes, Martes, Jueves y Viernes 08:00 a 12:55

» 1° Bésico B Tarde - Jueves 11:25 a 18:30 almuerzan en el colegio.
- Lunes, Martes, Miércoles y Viernes 13:40 a 18:30

» 2° Béasico A Mafiana - Lunes 08:00 a 15:10 almuerzan en el colegio.
- Martes, Miércoles, Jueves y Viernes 08:00 a 12:55

» 2° Bésico B Tarde - Martes 11:25 a 18:30 almuerzan en el colegio.
- Lunes, Miércoles, Jueves y Viernes 13:40 a 18:30

> 3° Basico a 8° Basico - Lunes a Jueves 08:00 a 15:10
- Viernes 08:00 a 12:55

> 1°alV°® Medio - Lunes a Jueves 08:00 a 16:05
- Viernes 08:00 a 12:55

El horario podra ser modificado segun sea determinado por las autoridades sanitarias y de
educacion.

V. PERMISOS PARA RETIRARSE DURANTE LA JORNADA
a) Los alumnos (as) no se pueden retirar solos durante la jornada.

b) Sélo se autoriza el retiro de alumnos (as) en horas de clases, con presentacion personal
del apoderado y firma del Registro de Salida en el libro de retiros. No se puede retirar
ningun alumno (a) por llamada telefénica o comunicacion. Esto es una medida de
prevencion para evitar que su hijo (a) se exponga a situaciones de riesgo.

c) El retiro de alumnos durante la Jornada escolar para no interrumpir las clases es en
horario de recreo y almuerzo.

d) El retiro de un alumno se informa en Recepcidn, la Encargada debe solicitar a Inspectora
de piso que vaya a buscar al alumno para proceder con dicho retiro. Es importante informar
a su hijo (a) que sera retirado antes del término de la Jornada Escolar para que tenga
preparadas sus cosas.

VI. PRUEBAS ATRASADAS E INASISTENCIAS

1.- Toda inasistencia presencial debe ser justificada con certificado médico presencial o
correo electrénico por el apoderado (a) adjuntando el certificado médico.



2.- Los alumnos (as) que falten a clases en dias de pruebas o entrega de trabajos deben
justificar con certificado médico u otro documento oficial en que se sefiale el motivo de la
ausencia, plazo maximo de envio 48 hrs. En caso contrario, se le evaluara sin aviso y
con escalade 1.2 a 4.0.

3.- Las pruebas no rendidas deben darse la misma semana en que se reintegra a clases
presenciales u online si fuera sistema hibrido. Sitiene certificado médico u otro documento
oficial en el Registro de Recepcion, sera calificado con escala de 1.2 a 7.0. Si no tiene
certificado médico en el Registro de Recepcion, sera calificado con escalade 1.2a 4.0 En
caso de inasistencias prolongadas en que se hayan acumulado méas de cuatro
evaluaciones, el apoderado debera solicitar al Departamento de Coordinacion Técnica un
calendario especial de pruebas, el que en todo caso no debe sobrepasar el término de cada
semestre.

4.- El deber del alumno (a) de Educacién Media que falté a clases es informar a los
Profesores y/o Coordinacién Técnica y solucionar su problema de notas pendientes durante
la misma semana que se reintegra de manera presencial u online de lo contrario sera
calificado con nota 1.2.

VIl. SERVICIO DE ALMUERZO

®,

% Los alumnos (as) pueden traer colacion en termo o contratar el servicio de almuerzo
con la empresa autorizada por el Colegio. Por razones de seguridad no se
habilitaran los microondas hasta que las condiciones sanitarias cambien.

% El horario para almuerzo de 3° a 6° Basico en su sala es de 12:30 a 13:00 hrs.
Recreo de almuerzo de 13:00 a 13:40 hrs..

% Los alumnos de 1° a 6° Basico deben utilizar cubiertos plasticos: tenedor y cuchillo
en el almuerzo y/o colacion de recreo.

% Las botellas de agua deben ser de plastico u otro material que no sea vidrio. Esta
medida preventiva es para todos los alumnos del Colegio.

>

o
%

El horario para almuerzo de 7° a IV° Medio es de 12:50 a 13:10 hrs. Recreo de
almuerzo de 13:10 a 13:40 hrs.

>

En Informativo N°1 de 2022 enviado el 01 de marzo de 2022 se indica la opcion de
retiro para almuerzo en casa.

o
%

% La colacién o almuerzo no puede ser compartida por los alumnos (as) debido a las
medidas de seguridad actuales.

VIIl. TALLERES EXTRAESCOLARES

El Colegio brinda talleres extraescolares fuera de la jornada, los que son optativos en
Educacién Basica y Media. El listado de Talleres se envia en marzo junto a la papeleta de
inscripcion del alumno de Educaciéon Basica, la que debe ser firmada por el Apoderado (a).
Los talleres se iniciaran la 22 semana de abril.



IX. USO DE BIBLIOTECA E INTERNET

1. La Biblioteca funciona desde las 08:00 hasta las 17:00 hrs. Entre las 14:00 y 14:30 hrs.
cierra por colacion.

2. Los alumnos (as) no pueden realizar trabajos en Biblioteca que deberian hacerse en sala
(investigacioén bibliogréafica, trabajos manuales, etc.) en horas de clases.

3. El uso de internet es para todos los alumnos (as) que lo requieran, siempre y cuando
esté disponible.

4. El uso de internet en la sala de computacién esta supervisado por el profesor (a) que
esta trabajando con un curso en dicho lugar o por la Encargada de Computacion.

5. La solicitud de material a Biblioteca sélo puede hacerse con el carné correspondiente,
el cual debe solicitarse a la encargada del lugar.

X. USO DE CELULAR

1. El Colegio recomienda que los alumnos de Kinder a 6° Basico no usen celular en el
establecimiento, eximiéndose de la responsabilidad por pérdida, deterioro y mal uso de
éste.

2. Los alumnos de 7° Basico a IV° Medio que traen celular al establecimiento deberan
asumir su responsabilidad en cuanto al uso controlado de éste. El Colegio se exime de la
responsabilidad por pérdida o deterioro del celular.

3. El uso de celular durante las horas de clase no esta permitido; se aplicaran medidas
sancionatorias acordes al Reglamento de Convivencia Escolar si se transgrede dicha
norma.

4. El mal uso del celular para tomar fotografias y/o enviar mensajes denigrantes para la
persona, se encuentra sancionado en el Reglamento de Convivencia Escolar.

5. Los Profesores se encuentran autorizados para retirar el celular, si los alumnos lo usan
durante las clases.

6. Si un celular es retirado por usarlo en clases se entregara a Inspectora General, quien
citard al Apoderado para su devolucién en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles, previo
registro de anotacion en la Hoja de Vida del alumno; anotacidén que sera registrada por el
Profesor (a) que retird el celular en clases.

XI. TOMA DE ASISTENCIA Y JUSTIFICATIVOS

1. Cada profesor toma asistencia de la clase ya sea presencial u online, el Inspector de
piso solicita los justificativos correspondientes del alumno (a) que falt6 el dia anterior.

2. Si el alumno (a) o apoderado (a) no justifica la inasistencia, el Inspector llamara a la casa
del alumno (a) para constatar la inasistencia.



XIl.

COMUNICACION CON PADRES Y APODERADOS (AS)

Durante el afio escolar 2022 la comunicacién con padres y apoderados (as) se efectuara
solamente de manera online para minimizar el contacto directo entre adultos en prevencion
de la salud de todos:

XIIl.

Entrevista personal: - Via plataforma o video llamada en las horas
determinadas en el horario de cada profesor (a). Eventualmente, el docente podra
atender en otro horario disponible, siempre y cuando sea horario laboral de lunes a
viernes.

Reunidn de Curso — via plataforma citada por el Colegio.

La utilizacion de otros medios de comunicacion masiva como whatsapp no
seran medios validos para el establecimiento, pues se requiere en las instancias
comunicativas entre personal del Colegio y los Apoderados (as) evidencia de dichos
contactos. Por tanto, sélo se validaran las peticiones, solicitudes, reclamos que se
hagan mediante correo electrénico formal con identificacién de quien escribe:
nombre, rut, curso hijo (a), fecha.

El Colegio envia al inicio del afio escolar, a través de mail de cursos, el Reglamento
de Convivencia Escolar y los Protocolos que se aplican en la organizacion del
establecimiento. Se solicita, leerlos y mantener al colegio informado de su correo
electrénico.

El Colegio no utiliza redes sociales como: Whatsapp, Facebook, Instagram, Twitter
u otras para enviar informacién a los padres, tampoco solicita a algin Apoderado o
Alumno que reenvie la informacion.

Los canales de comunicacion oficial del Colegio son: mail personal del Apoderado
registrado en Ficha de Matricula y pagina web.

Las informaciones via redes sociales, enviadas por Profesores (as) son de exclusiva
responsabilidad del Profesor que las envia.

Si usted recibe comunicaciones que no estan dirigidas a su correo y no han sido
generadas por la plataforma interna del Colegio, significa que son EALSAS para
corroborar la veracidad de las informaciones, comuniquese con el establecimiento
al teléfono o mail institucional.

Teléfonos del Colegio: 222931699 / 222839767
Mail — colegio@Ilaflorida.alcantara.cl

PROTOCOLOS DE HIGIENIZACION, PREVENCION Y SEGURIDAD

Las medidas de higienizacion, prevencion y seguridad continuaran vigentes hasta
que la autoridad sanitaria lo disponga.

La higienizacion se hara acorde a la jornada escolar, adaptandose los
horarios para higienizar salas, espacios comunes y bafos.

Se mantienen las medidas de prevencion y seguridad como: toma de
temperatura, uso de mascarilla, lavado de manos, uso de alcohol gel, etc.
Las que se encuentran definidas en el Protocolo de Prevencién y Seguridad.
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XIV. MEDIDA EXCEPCIONAL

Cuarentena Preventiva - En casos de Covid-19 las clases de uno o mas cursos
pueden suspenderse segun el Protocolo vigente del Minsal, esos cursos
continuaran con clases remotas hasta finalizar la cuarentena preventiva.

XV. TRABAJO PEDAGOGICO

1.- La modalidad del trabajo pedagégico sera presencial, sélo en caso de
cuarentena preventiva se haran clases remotas por el periodo que dure la
cuarentena.

2.- El Plan de Estudio, considerara todas las asignaturas.

3.- Se mantendra la priorizacion curricular con los objetivos de aprendizaje
determinados en ese plan, a medida que se avance en el logro de esos objetivos se
incluiran otros del curriculum vigente.

4.- Se mantendra el DIA, Diagndstico Integral de Aprendizaje, elaborado por la
Agencia de Calidad de la Educacion. Durante el afio 2022 se realizaran tres
procesos:

e Diagndstico inicial - primera quincena de marzo.

e Monitoreo intermedio — mitad del afio

e Evaluacioén de cierre — al finalizar el afio

XVI. SISTEMA DE EVALUACION

s EI sistema de Evaluacion continuara rigiéndose por el Decreto N° 67 de
Mineduc, primando el criterio de flexibilidad. En el Reglamento de Evaluacion
del Colegio, se encuentra contenido este criterio, aplicandose durante 2020
— 2021 y continuara vigente para el afio escolar 2022 con las actualizaciones
correspondientes al periodo.

X/
L %4

Se mantiene el régimen semestral de Kinder a IV° Medio.

% Las evaluaciones de K a 2° Basico se mantienen segun porcentaje de logro.

X/
L X4

Las calificaciones de 3° Basico a IV° Medio se determinaran en base a las
ponderaciones utilizadas hasta el momento:

Trabajo en clases - 60%
Pruebas - 40%

\ 74

% Las pruebas de sintesis no se retomaran el afio 2022.

M2 Angélica San Juan Lépez
Directora



